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Temeljem odredbi dlanka 72. Statuta Osnovne Skole Antuna Mihanol,iia Klanjec, ravnateljica Melita Ulama

donosi slijedeiu:

PR,OCEDURU
rO UVJETIMA I NAEINU KORISTENJA POSLOVNE DEI}ITNE VISA KARTTCE

U POSLOVANJU OSNOVNE STOLE ANTUNA MTI.IANOVICA

I

Utvrduje se da je::a potrebe poslovanja Osnovne Skole Antuna Mihanoviia ( u daljnjem teksttu: Skota)
potrebna jedna drebitna visa poslovna kartica.

il
Pravo na poslovnu debitnu VISA karticu ima samo jedan ovlaStenik i to rilvnateljica Skole, a i:tdana je od
strane poslovne birnke -Zagrebaika banka d.d.

!ll
Zbog financijskih irnplikacija i rizika povezanih s poslovnom karticom Skola ovim aktom utvrd'uje uvjete,
nadin i namjenu koriStenja poslovne kartice ito kako slijedi:

1. Gotovinsko poslovanje:

Podizanje gotovine na bankomatima ili poslovnicama Zagrebailker banke maksimalno do iznosa od
500,00 kurra. Podignutu gotovinu treba isti dan uplatiti u glavnu blagajnu Skole uz priloieni isjetak
sa bankomata ili isplatnog dokumenta banke ukoliko je gotovina podignuta u poslovnrici Zagrebadke
banke.

Polog gotovine iz blagajne na iiro radun putem bankomata, a polvrdu o uplati predati blagajnici
(talnici) na.ikasnije iduii radni dan.

2. Bezgotovinsko poslovanje:
- Plaianje rashoda nabave robe, inventara i usluga sukladno financijskom planu i planr,r nabave i to
za hitne nabavke ili druge nabavke robe i inventara gdje Skola nema kontinuitet surarJnje putem
Ugovora ili narudZbenica, a na taj nadin se osigurava niia cijerr;a za istu kvalitetu.
- Debitna kartica koristit ie se za plaiarrje rashoda: robe imaterrijala za potrebe kuhinje, materijala i

dijelova za odriavanje, sitnog inventara, uredskog i nastavnog; mi:terijala, higijensko-:;anitetskog
materijala, goriva i maziva potrebnih za kosilice, trimere i druge radne strojeve kojima se ureduju
vanjske povriine i poitanske usluge.

- Plaianje debitnom karticom provodit ie korisnik iste, a iznimnrc clrugi zaposlenik (donnar, tajnica).
Pri tome je potrebno provesti slijedeie: Zaposlenik ovjerava dokument koji je odobrerr od strane
ravnateljicr-r (interna narudZbenica / spisak potreba ) i na taj nadin preuzima odgovornost da nabavi
iskljudivo robu koja je specificirana na tom dokumentu i kod nazrraienog dobavljada.



tv

Nabava iz illanka lll (toika 2.) moZe se vr5iti do visine dnevnog limita od 5.000,00 kuna.

V

Ova Procerlura stupa na snagu s danom donoSenja, a bit ie ohjavljena na oglasnoj plodi Skole i web

stranici.

Ravn ateljica:

__ Ueu:e,e,
l\4elita Ulama, ra vnateljica


