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Kumrovec, 28.]..O.ZOL}.

Na temelju dlanka 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti
sastavljanju i predaji tzjave o fiskalnoj odgovornosti
novine" br. 7B/1,L.) te dlankar 73. Statuta Osnovne
ravnateljica donosi:

br.11:L/18.), dlanka 2. Uredbe o
rjeni fis;kalnih pravila (,,Narodne

MihanoviC (dalje u tekstu: 5kola;,

(,,Narodne

i izvjeitaja o
Skole Antuna

PROCEDURU STYARANJA UGOVORNIH

elanak 1.

ovim aktom propisuje se procedura st'raranja ugovornih ocrn,sa,
nabava i druge ugovorne obve;:e, koje su potrebne za redovan rad
djelatnosti.

t.
SWARANJE OBVEZA ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCED

nabava roba i usluga, javna

i obavljianje odgojno-obrazovne

JAVINE NABAVE

Prijedlog za nabavu male vrilednoiti:

Uredski i nastavni materijal
Materijal za diiienje i odriavanje
Sirovine i materijal za Skolsku kuhinju
Literatura
Sitan inventar
Radna odjeia i obuia
Usluge odriavanja
Komunalne usluge
Oprema iknjige
9:!9.!.19b., usl uge, ra dovi

Zaposlenici -
nositelji pojedinih

poslova i

a ktivnosti

Spisa k

na rud

ugovor,

odabir

Tijekom godine

prema potrebi
posla

Pro,vjera da je prijedlog, u skladuJ

Ocjena opravdanosti
Potpis na

narudibenicu



financijskim planom i ptato, ilb"re radunovodstva pla na

naba'

plana

e

prijedloga

4. roKreranJe nabave, sklapanje ugovora,
izdavanje narudibenice

Ravnatelj, tajnik Narur

ugo!'(

Itlr*;
dosta'

otpret

ibren ica, Ne duie od 30

dana od dana

odobrenja

5. Nabava robe direktno kod d fja<i
s kojim je sklopljen Ugovon

Tajnik,
Kuharica za

potrebe sirovine i

materijala za
pripremu
Skolskog obroka

ibenica,

n ica,

rnica

Tijekom godine

suklad no

potrebi

It.

STVARANJE OBVIEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA VNE NABAVE

RB. AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK

1. Prijedlog za nabavu
robe, prijedlog za

nabavu usluga,

prijedlog za obavlja nje
radova

l

nositelji
pojerdinih poslova i

a ktivnosti

Prijedlog s o1

potrebne

robel/usluga,/

okvirnc,m cije

som

adova i

'lolTl

Tijekom godine

ili prije

dono5enja

financ. plana i

plana nabave za

narednu godinu

2. Priprema tehnidke i

natjeaajne

dokumentacije za

nabavu

robe/usluga /radova

zupa nlJa iti

povjc.renstvo,

vanjs;ki strudnjak

ukoliko je potrebno

Tehnidka i nerl

dokumentacij
edaj na Do podetka

postupka javne

nabave

3. Provjera je li prijedlog u

skladu s donesenim
planom nabave i

financijskim planom

Ravnatelj, voditelj
radunovodstva

Odobrenje zar

pokretanje po tupka

2 dana

3. Odluka o pokretanju
postupka javne nabavt:

zupanUa, ravnatelj Donoienje oolluke o
podetku postupka
javne nabave,

imenovanje

povjerenstva

Iijekom godine

4. Postupakjavne nabaver Lupaniia, Priprema 1-ijekom godine



povjerenstvo

ja,une na

vaietem
oclnosno

objava

o odabiru

ponude,

izboru na

ponude, slll

ugovora

postu pka

e prerna

a, zapisnik

jpovoljnije

elanak 2.

ova procedura objavit ie se na rareb stnanici i ograsnoj prodiskore, a stupar
Dono5enjem ove procedure prestaje vaiiti procedura stvaranja ugovornih
god i n e ( KLASA: OO3-01, / 14..01109, U R B RO J :2135 / 01.-380- 10_ 14_ 1 )

elanak 3.

lzrazi kori5teni u ovoj proct-,duri odnose se na osobe oba spola.

snagu danom donoienja.
don,esena dana 29.rujn a.201_4.

Fiavr

,,BD;

dokumentacije,


